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Junior Projektkoordinator (m/w/d)
Unternehmensberatung
ArbeitgeberGold GmbH
Organisieren Sie die Fäden im Hintergrund und sorgen Sie für den Erfolg
unserer Projekte!

Als Junior Projektkoordinator bei ArbeitgeberGold übernehmen Sie eine zentrale
Rolle bei der Planung und Organisation unserer Projekte. Sie sorgen für den
reibungslosen Ablauf im Hintergrund und stellen sicher, dass Projekte pünktlich und
erfolgreich abgeschlossen werden.

Ihre Aufgaben

Sie sind das organisatorische Rückgrat unserer Recruiting-Projekte und
sorgen dafür, dass alle Fäden zusammenlaufen – von der Planung bis zur
Umsetzung.
Präsentationen erstellen, Termine koordinieren und Fristen im Blick
behalten – Sie haben alles im Griff und stellen sicher, dass Projekte
reibungslos ablaufen.
Mit Ihrem Blick für Details unterstützen Sie unsere Berater bei der
Vorbereitung von Workshops und Meetings und tragen so zum Projekterfolg
bei.
Sie managen die Kommunikation zwischen den verschiedenen
Projektbeteiligten und stellen sicher, dass alle auf dem gleichen Stand sind.

Ihr Profil:

Eine kaufmännische Ausbildung oder ein Studium im Bereich BWL oder
Personalwesen haben Sie erfolgreich abgeschlossen, erste Erfahrungen in
der Projektkoordination wären ideal.
Ihre Stärke liegt in der Organisation und im Detailmanagement – Sie
behalten auch bei parallelen Aufgaben den Überblick und arbeiten stets
strukturiert.
Selbstständigkeit, Verantwortungsbewusstsein und eine hohe
Dienstleistungsorientierung zeichnen Sie aus.
Sie lieben es, Dinge zu organisieren und komplexe Abläufe zu managen –
nichts entgeht Ihrem aufmerksamen Auge.

Unser Angebot

30 Tage Urlaub, Corporate Benefits und steuerfreie Gehaltsextras.
Fachspezifische Weiterbildungen und regelmäßige Mitarbeiterevents.
Ein dynamisches und wachsendes Unternehmen mit vielseitigen Projekten.

Kontakt:
Wir haben Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail mit der Job-Nr. AGGW04:
willkommen@arbeitgebergold.de

Arbeitgeber
ArbeitgeberGold GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Arbeitsort
Brühler Straße 270, 50968, Köln,
Deutschland

Veröffentlichungsdatum
13. Oktober 2024
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