Arbeitgeber

https.//arbeitgebergold.de/job/assistenz/

Assistenz (m/w/d) Buro und Kommunikation als
Minijob

Uber uns

Die ArbeitgeberGold GmbH mit Sitz im Kodlner Siden unterstitzt seit 2010
mittelstdndische Unternehmen und 6ffentliche Arbeitgeber dabei, ihre Recruiting-
Prozesse und -MafBnahmen effizient, digital und zukunftssicher zu gestalten.

Bei uns erwartet Sie ein fokussiertes Team, das auf Zusammenarbeit und
Ergebnisorientierung setzt. Statt langer Abstimmungen setzen wir auf direkte
Kommunikation: schnelle Entscheidungen, klare Ziele und die Mdglichkeit, lhre
Starken direkt in der Praxis einzubringen. Und das Beste: Sie sehen die Ergebnisse
Ihrer Arbeit unmittelbar, ob beim Kunden oder in der Weiterentwicklung unseres
Unternehmens.

lhre Aufgaben

¢ Social Media und Content-Erstellung:
Kreative Inhalte fiir unsere Social-Media-Kandle entstehen in Canva und mit
KI-Tools. Moderne Gestaltung, frische Ideen und ein sicherer Blick fiir
Trends gehdren dabei zu Ihrem Alltag.

¢ Recherche und Projektunterstiitzung:
Zu den zentralen Aufgaben gehért die strukturierte Recherche fiir
Beratungsprojekte. Informationen werden von lhnen klar aufbereitet, sortiert
und digital fir die interne Arbeit nutzbar gemacht.

e Band-Vermarktung:
Auch unser Musikprojekt bekommt durch Sie Unterstiitzung: Kontakt zu
Veranstaltern und Aufbau durch Akquise-Telefonate, um die Band sichtbar
zu machen und neue Auftrittsmdglichkeiten zu schaffen.

lhr Profil:

¢ Ausbildung oder Studium im Bereich Mediengestaltung, Marketing,
Kommunikation oder ein vergleichbarer Hintergrund

¢ Routine im Umgang mit Social Media und Interesse an digitaler Gestaltung

e Sorgfiltige, strukturierte Arbeitsweise und Freude an
abwechslungsreichen Tatigkeiten

e Innovatives Mindeset sowie Bereitschaft zum vollstéandigen Biroarbeitsplatz
(2 Tage pro Woche)

Unser Angebot

¢ Beschiftigung auf 600-Euro-Basis: Ab sofort moglich.
¢ Stundensatz von 14 Euro: Das entspricht ca. 42,8 Stunden pro Monat.
¢ Feste Arbeitstage: Zwei feste Tage pro Woche nach Absprache.

Wir haben lhr Interesse geweckt?
Klingt passend? Dann freuen wir uns Uber Ihre Unterlagen an
willkommen@arbeitgebergold.de

ArbeitgeberGold GmbH
42,8 Stunden pro Monat

Arbeitspensum
Teilzeit, Contractor, Intern

Briihler StraBe 270, 50968, Kolin,
Deutschland

Giiltig bis
29.01.2026

Veroffentlichungsdatum
4. Dezember 2025

Jetzt bewerben

ArbeitgeberGold GmbH Wir transformieren Ihre Organisation, damit Ihr Recruiting die

Gold-Medaille gewinnt.
https://arbeitgebergold.de


http://""Willkommen@arbeitgebergold.de?subject=Bewerbung%20-%20Arbeitgebergold%20GmbH%20-%20AGGW06"""

Bitte fligen Sie zwei Themenvorschlage fiir unseren Social-Media-Account
bei.

ArbeitgeberGold GmbH Wir transformieren Ihre Organisation, damit Ihr Recruiting die
Gold-Medaille gewinnt.
https://arbeitgebergold.de
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